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Yleisia maarayksia

1 § Taloussaanndn soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain
(1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten seka
kirkkohallituksen maaraysten lisaksi seurakunnassa noudatetaan taman
taloussaanndén maarayksia

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja taytantdédnpanossa,

— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilinpaatdksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisaisessa valvonnassa.

2 § Taloustoimisto/seurakuntatoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten
taloudesta vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai ty6suhteista
henkilokuntaa, jotka muodostavat taloustoimiston/seurakuntatoimiston.

Virkasuhteisen henkildstdn toimivalta ja vastuu on maaritelty hallintosdannossa.

Seurakunnalla on taloudesta vastaava viranhaltija, talouspaallikké.

Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja
sitovuustasosta paattaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksytyn strategian
linjauksiin. Talousarvioon otetaan tehtavien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden

edellyttdmat madrarahat ja tuloarviot. Maararahat ja tuloarviot merkitdan bruttoluvuin



vahentdmatta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla
paaluokittain/tehtavaalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpaatokseen ja
kuluvan vuoden talousarvioon. Mikali talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen

vuoksi ole taysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto paattaa toiminnallisista tavoitteista seka maararahojen ja
tuloarvioiden sitovuustasoista. Sitovuustason tulee kayda selkeasti ilmi talousarviosta.
Sitovuustaso voi olla joko toimintakate tai maararaha (paaluokka). Sitovuustason

mukaista maararahaa tai toimintakatetta ei saa ylittda eika tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai
perustellusta syysta tata pidemman, kuitenkin enintdan viiden vuoden ajanjakson
aikana. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa on paatettava toimenpiteista, joilla
taseen osoittama alijdama katetaan ottaen huomioon myds talousarvion

laatimisvuonna kertyvaksi arvioitu yli- tai alijaama.

Kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan

seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kayttaminen, Kirkollisvero

KJ 6:1-3 Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien

(seurakuntatalouksien) talousarvio -ohje

4 § Talousarvion taytantéénpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siita, etta kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat
seka tydntekijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja
toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion taytantéénpanoon liittyvista

ohjeista.


https://evl.fi/documents/1327140/97032515/24_2022+Seurakuntien+ja+seurakuntayhtymien+%28seurakuntatalouksien%29+talousarvio-ohje.pdf/ed862616-aff9-b67a-0f0e-7cea6f881192?t=1661773577071

5 § Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston paattaman sitovuustason ylittavistda maararahojen ja tuloarvioiden
muutoksista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista

talousarviossa paattaa kirkkovaltuusto.

Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetddn myds muutoksen vaikutus
toiminnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa

muutosesityksessa selvitetaan muutoksen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin.
Muutettaessa talousarviota hyvaksytaan kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos

vaikuttaa. Talousarvion muutokset on esitettava kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.
Muista kuin sitovuustason ylittavista maararahamuutoksista paattaa kirkkoneuvosto.

KJ 6:3 Talousarvion muutos

Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on

kaytettava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta seka
muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa

ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdva omaisuus, joka on hankintavaiheessa
kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetaan vain hyddykkeista, joilla
on sellainen taloudellinen arvo, ettd niiden kayttéa ja sailymista on syyta erikseen

seurata.

Kayttbomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi

vuosipoistoina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiintean omaisuuden hoito ja kehittdminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvaksymaan

kiinteistdstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivitetdaan



valtuustokausittain. Kiinteistdstrategiaprosessin kautta varmistetaan, etta
seurakunnalla on perustehtavaansa varten tarkoituksenmukaiset ja yllapitokuluiltaan
kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilld tarpeettomista tiloista
luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja rakennuksia
peruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakunnan

kiinteistdstrategiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa

kirkkohallituksen niistéd antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistdstrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistdstrategiamalli

seurakunnille ja mallin kayttéohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinndén hoidosta,

yllapidosta ja sailyttdmisesta aiheutuvat kustannukset -

Kulttuuriperintékulujen laskennallinen kirjaaminen

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan
seurakunnan y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitaan seurakunnan

taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttévaltuuksista paattaa kirkkoneuvosto
tai taloudesta vastaava viranhaltija. Taloudesta vastaava viranhaltija-valvoo
seurakunnan menojen suorittamista ja tulojen kertymistd seka huolehtii
maksuvalmiuden sailymisesta. Seurakunnan perustoiminnoille riittaa yksi

maksuliikennepankkitili.

Seurakunnan rahavarojen riittavyytta laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee
vahentaa mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitililla olevat toimeksiantojen

varat.


https://sakasti.fi/kiinteistot-ja-maankaytto/kiinteistostrategia/kiinteistostrategiamalli-seurakunnille/
https://sakasti.fi/kulttuuriperinto/wp-content/uploads/sites/17/2019/04/2006-33-liite.pdf
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/11+Kulttuuriperinn%C3%B6n+hoidosta%2C+yll%C3%A4pidosta+ja+s%C3%A4ilytt%C3%A4misest%C3%A4+aiheutuvat+kustannukset+_+-+Kulttuuriperint%C3%B6kulujen+laskennallinen+kirjaaminen.pdf/e3de0daa-47a0-5742-272e-fce661677117?t=1679038561597

8 § Kateiskassat, kateisen rahan kasittely sekd maksu- ja
luottokortit

Kateiskassan perustamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy. Mikali kateiskassan
perustamista pidetaan valttamattémana, taloudesta vastaava viranhaltija paattaa
kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet sen kayttotarkoituksesta, pohjakassan
suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan sailyttdmistavasta, raportoinnista
seka siita, kuinka paljon varoja enintaan pidetaan kateiskassassa. Paasaantdisesti
maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava vahintaan kerran vuodessa

ja lisaksi aina kassaa hoitavan henkilén vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatds kateiskassan perustamisesta
annetaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.
Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetaan

tilinpaatdsaineistoon.

Jumalanpalveluksissa ja tapahtumissa keratyt kolehdit ja lahjoitusvarat tilitetaan
eteenpadin seurakunnan kayttétilille, josta ne ohjataan kunkin kolehdin tai kerayksen
etukateen sovittuun kohteeseen. Varat tilitetaan pankkiin viivastyksetta, niin ettei
isoja summia sailyteta seurakuntatoimistossa.

Nama kateisvarat on ennen seurakuntatoimistoon toimittamista laskettava kahden
henkilon toimesta. Tilityksissa kaytetadan seurakunnan omaa rahantilitys-lomaketta,
jonka allekirjoittavat rahat laskeneet henkil6t. Kateisvarojen kasittelyssa tulee olla

erityisen huolellinen.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattda maksu- ja luottokorttien mydntamisesta.
Maksu- tai luottokortin kaytélle tulee olla perusteltu syy ja saanndllinen tarve.
Maksukortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee kysymykseen vain niissa

tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Luottokorttia saa kayttaa vain virka- tai tyétehtavien hoitamisesta johtuvien menojen
maksamiseen. Luottokortin kayttd yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule

kayttaa kateisnostoihin. Kortinhaltija vastaa kaikista kortilla tehdyista ostoista.



Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttédn liittyvien tositteiden
sdilyttdmisesta ja niiden kasittelemisesta viivytyksetta. Tositteesta tulee kayda ilmi,

mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.

Esihenkilét valvovat luottokorttien asianmukaista kayttdéa. Luottokortti lakkautetaan,

jos kortin kaytdssa havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen maaraaminen

Kirkkovaltuusto paattda korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista
vuokrista, mikali paatosvaltaa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle, taloudelliselle jaostolle
tai johtaville viranhaltijoille (KL 3:7). Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista
maksuista (KL 3:36).

Kirkkovaltuusto voi paattda antaa vuokralle vahintdan kymmeneksi vuodeksi kiinteaa
omaisuuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siita on tiedotettava
riittavasti. Jos seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintdan kymmeneksi
vuodeksi kiintead omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan
on arvioitava kiinteistén markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9
ja 27)

Kirkkohallitus on laatinut hautaustoimen maksuja koskevat periaatteet (yleiskirje
15/2024) seka kustannusten kohdentamista koskevat ohjeet (yleiskirje 14/2024).
Hautaustoimilaki maarittelee maksujen lakisaateiset reunaehdot. Hautasijan
luovuttamisesta ja hautaamiseen liittyvista palveluista tulee peria maksut, joiden
maaraamisessa otetaan huomioon seurakunnalle palvelun tuottamisesta aiheutuvat
kustannukset (KL 3:36). Tavoitteena on yhdenmukaiset, oikeassa suhteessa
kustannuksiin olevat maksut. Kirkollisverotuloja ei tule kayttaa hautaustoimen

tehtavien rahoittamiseen.

Kirkkohallitus maaraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittavat maksut (KL
8:13).

Yleiskirje 14/2024: Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja
seurakuntayhtymissa (11.3.2024)



https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/14-liite-1-Kustannusten-kohdentaminen-seurakunnissa-ja-seurakuntayhtymissa.pdf
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Yleiskirje 15/2024: Hautaustoimen maksuja koskevat periaatteet
(11.3.2024)

Yleiskirje 24/2023: Kiinteistdjen luovutus ja vuokraus (13.6.2023)

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat
asianmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erapaivaan mennessa maksettu,
velallista on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava
viipymatta, jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole

maksettu.

Seurakuntatalouksilla on seka julkisoikeudellisia etta yksityisoikeudellisia saatavia.
Julkisten saatavien maksuperusteista on saadetty laissa. Yksityisoikeudelliset saatavat
perustuvat osapuolten valiseen sopimukseen, sitoumukseen tai muuhun
yksityisoikeudelliseen oikeustoimeen. Maksamatta jdaneet julkiset saatavat ovat
suoraan ulosottokelpoisia ilman karajaoikeuden tuomiota. Perintaprosessin
yksinkertaistamiseksi seurakuntien julkiset ja yksityisoikeudelliset saatavat tulee
laskuttaa erillisilla laskuilla. Yhdenmukainen perintaprosessi kaikissa seurakunnissa
voidaan varmistaa siirtdmalla laskujen perintdprosessi laskutusjarjestelmasta

rippumatta Kirkon palvelukeskuksen hoidettavaksi (Yleiskirje 9/2024).

Viranhaltijapaatoksina myodnnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan

myynti- ja muiden saamisten oikaisuksi valittémasti paatdksen jalkeen.

Kirkkoneuvosto tai taloudellinen jaosto voi perustellusta syysta paattaa avoimen
saatavan kirjaamisesta luottotappioksi. Jos avoimien saatavien poistaminen on
delegoitu talouspaallikdlle-taloudesta vastaavalle viranhaltijalle tai taloudelliselle
jaostolle, han tekee asiasta kirjallisen paatoksen perusteluineen ja antaa tiedon

paatoksesta kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seka myynti- ja muiden saamisten
oikaisuiksi valittdmasti tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan

vuosittain. Jalkiperintaa on kuitenkin syyta jatkaa.


https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/164174538/Yleisohje+kunnan+ja+kuntayhtym%C3%A4n+tilinp%C3%A4%C3%A4t%C3%B6ksen+ja+toimintakertomuksen+laatimisesta_2024.pdf/ed140d1a-8217-6cc1-b50f-5704https:/evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/15-liite-Hautaustoimen-maksuja-koskevat-periaatteet.pdf
https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2023/06/24-Kiinteistojen-luovutus-ja-vuokraus.pdf
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Yleiskirje 9/2024, Seurakuntatalouksien julkiset ja yksityisoikeudelliset

saatavat -laskutus, muutoksenhaku ja perinta (9.2.2024)

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsdadanndén mukaisesti.
Lisaksi on noudatettava seurakunnan omia saantéja, paatoksia ja ohjeita, joissa

maarataan hankintojen toteuttamisesta.

Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016)

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja

talous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden
hyvaksyminen
Ostolaskut

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen ostolaskujen asiatarkastus- ja hyvaksymismenettelysta.
Menettely on jarjestettdava niin, etta siihen osallistuu aina vahintaan kaksi henkil63a,
asiatarkastaja ja hyvaksyja. Kirkkoneuvosto/taloudesta vastaava viranhaltija paattaa,

ketka hyvaksyvat kunkin tehtavaalueen ostolaskut.

Poikkeuksena ovat etukateen sovitut ja hyvaksytyt maksut, joita ei tarvitse erikseen
tarkastaa ja hyvaksya seurakunnassa. Etukateishyvaksynta voidaan tehda suoraan
Kirkon palvelukeskuksen hallinnoimaan jarjestelmaan tai hyvaksynnasta voidaan

tehda Kirkon palvelukeskuksen kanssa erillinen sopimus.

Ostolaskun asiatarkastajan vastuulla on tarkistaa, etta lasku on aiheellinen, tayttaa
sovitut toimitusehdot eika se sisalla virheita. Ostolaskun hyvaksyjan vastuulla on
tarkastaa, ettd ostolasku on seurakuntatalouden toimintatapojen mukainen ja tayttaa
lailla saadetyt ehdot. Hyvaksyja ei voi hyvaksya omia menojaan eika hyvaksyttaa niita

omalla alaisellaan.


https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/02/9-Seurakuntatalouksien-julkiset-ja-yksityisoikeudelliset-saatavat-%E2%80%94-laskutus-muutoksenhaku-ja-perinta-.pdf
https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsakasti.fi%2Fhallinto-ja%2520talous%2Fhankinnat%2F&data=04%7C01%7Cjohanna.simpanen%40evl.fi%7Cfedce9510d684a21c60708d9d1cc9474%7Ca609c794a48e43b2be34990f3b068db2%7C0%7C0%7C637771498857933894%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=md9JiZCLVBgidcapbnCdKcUiSZBEaMuPWlxRDRW8GaI%3D&reserved=0
https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsakasti.fi%2Fhallinto-ja%2520talous%2Fhankinnat%2F&data=04%7C01%7Cjohanna.simpanen%40evl.fi%7Cfedce9510d684a21c60708d9d1cc9474%7Ca609c794a48e43b2be34990f3b068db2%7C0%7C0%7C637771498857933894%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=md9JiZCLVBgidcapbnCdKcUiSZBEaMuPWlxRDRW8GaI%3D&reserved=0
http://www.hankinnat.fi/
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Myyntilaskut

Myyntilaskun laatija vastaa siita, etta laskun tiedot ovat oikein ja laskun sisalté on

sovitun mukainen.
Muistiotositteiden hyvaksynta

Muistiotositteet, jotka tehdaan seurakuntataloudessa, on hyvaksyttava.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston
tehtava on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaa toimenpiteista, joilla
riskeja hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallintosaannélla (KL
3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voidaan siirtda taloudesta vastaavalle
viranhaltijalle ja taloudelliselle jaostolle. Taman viranhaltijan tulee tehda paatoés
sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paatdksista taloudelliselle jaostolle ja

kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldkerahaston vastuullisen

sijoittamisen ohjeita.

KL 3:7 Paatdsvallan siirtéminen hallinto- ja johtosaanndssa

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon elakerahaston vastuullisen

sijoittamisen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paattaa lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan
antamisesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintaan

viisi vuotta. Lainan koron on oltava kaypa antolainauskorko.

Lainapaatoksessa on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston saannot

ja niiden aiheuttamat rajoitukset rahaston varojen kayttamiseen.


https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7

13

Kirjanpito ja tilinpaatos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatdkseen sovelletaan
kirjanpitolakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja

maarayksia.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden
hoitamisesta, kirjanpidosta, tilinpaatdksesta ja toimintakertomuksesta

sdaadetaan tarkemmin kirkkojarjestyksessa (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvana on muun muassa antaa tarkempia maarayksia
seurakuntien ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta
(KJ 5:13, kohta 4b).

Hallinto ja talous/Seurakuntatalous/Taloushallinnon ohjeet

16 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen

jarjestelmissa. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretaan seurakunnan kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5

17 § Kiintean omaisuuden kirjanpito (kayttdomaisuuskirjanpito)

Kayttbomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan
taseeseen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.
Aktivoinnin edellytyksena on, etta hankinta ylittdaa kirkkovaltuuston paattaman
euromaaraisen aktivointirajan ja etta investointi/hankinta on tarkoitettu tuottamaan

tuloa (tai olemaan palvelutuotannossa) jatkuvasti useampana tilikautena (KPL 4:3).


https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/seurakuntatalous/ohjeita-taloushallinnolle/
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Kirkkovaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpaatés KJ

6:5 tai taloussaant6 ja muut saanndkset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden

kayttbomaisuuskirjanpito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edelld mainittu ohje sisaltda poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla
perusteltu syy. Poistoaikoja sovelletaan koko kayttbomaisuuteen riippumatta siita,
koska omaisuusera on taseeseen aktivoitu. Poistomenetelmana kaytetdaan
tasapoistoja. Seurakunnan tulee arvioida-vuosittain kiintedn omaisuuden tasearvoja ja
ryhtya toimenpiteisiin, jos omaisuushyddykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen

todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

18 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen
Kirjanpito
Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan

Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa osana seurakunnan kirjanpitoa

kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijéiden maarayksia
noudatetaan ja ettd kolehdeilla ja rahankerayksista saadut tulot kdytetaan

ilmoitettuun tarkoitukseen.

Kirkkoneuvosto/Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja

keraysvarojen vastaanottamisessa ja tilityksissa noudatettavasta menettelysta.

Rahankerayslaki 863/2019

Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus

rahankeraysten jarjestamiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4b7979e2-6bb2-420f-98aa-3f4b01d54a0d/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavat-ohje---17.6.2020.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4b7979e2-6bb2-420f-98aa-3f4b01d54a0d/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavat-ohje---17.6.2020.pdf
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190863
https://evl.fi/documents/1327140/60545655/5_2020+Seurakunnille+mahdollisuus+rahanker%C3%A4ysten+j%C3%A4rjest%C3%A4miseen.pdf/9821b3a9-eb0e-2b1c-182a-7935759edb06?t=1582551299635
https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
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Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 6/2024: Kirkkohallituksen ohjeistus

yhteisvastuukerayksen kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-3.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, keraysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankerayslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeraysten jarjestamisen
varojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerayksen

edellytyksena on joko rahankerayslupa tai pienkeraysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestamisestd, rahankeraysluvan hakemisesta ja
pienkerdysilmoituksen tekemisesta paattaa seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka

tehtdviin kuuluu kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestaa julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerays on

Kirkkopalvelut ry:n jarjestdma ja seurakunta toimii sen keraajana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai
lahjoituksen, johon liittyy kayttéehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston saannoét.
Erityiskatteisen rahaston varoista koostuva paaoma merkitaan taseeseen
toimeksiantojen paaomiin. Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkdna
tai seurakunnan kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden

mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan
seurakunnan kirjanpidossa tai omana taseyksikkdna. Laki ei velvoita seurakuntaa
pitdmaan hautainhoitorahastoa erillisena, hallinnollisesti raskaampana taseyksikkdna.

Haudanhoidosta maksetun paaoman ja sen tuoton tulee vastata kustannuksia


https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/12+Kirkkohallituksen+ohjeistus+Yhteisvastuuker%C3%A4yksen+kirjanpitoon+ja+tilitykseen.pdf/221eb867-2ed1-ee0d-9073-0fbadb28c92e?t=1679406134721
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/982257c5-a5e9-4202-9841-58c3e51e9d8d/erityiskatteisten-rahastojen-kirjanpito-v-6.0.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/c2eab81a-01b0-4a7b-a553-f27416682a55/kolehtien-keraysten-ja-lahjoitusten-kirjanpito-v-5.0.pdf
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sovitulta ajalta. Verovaroja ei saa kayttaa yksittaisten hautojen hoitoon kirkkolain 3

luvun 33 pykaldassa mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston
erityiskatteisuudella seurakuntataloudessa tarkoitetaan sitd, etta rahaston padaoman

varoilla on saantéjen mukainen kayttoérajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta
Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keraysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja
kirjanpito -ohje

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle,
kirkkoneuvostolle, taloudelliselle jaostolle ja muille hallintoelimille tietoja
toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja
menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennusteista loppuvuodelle.
Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden

toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toiminnasta ja
taloudesta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta.
Kirkkoneuvosto, taloudellinen jaosto ja muut hallintoelimet maarittelevat, milla
tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden

toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

21 § Tilinpaatos

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatoksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun 5 §:n

mukaisesti. Tilinpaatds on laadittava maaliskuun loppuun mennessa, ja sen


https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
https://sakasti.fi/it-ohjeet/kipa/jarjestelmaohjeet/kirjanpito/
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allekirjoittavat paatdsvaltainen kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava

viranhaltija. Allekirjoitettu tilinpaatds luovutetaan tilintarkastajille viipymatta.

Tilinpaatdsaineiston muodostavat tilinpaatds ja sita varmentavat asiakirjat eli tase-
erittelyt ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja
liitetietotositteita ei liiteta julkaistavaan tilinpaatokseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn
liittyy lisaksi tilintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpaatds laaditaan
kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaatds sisaltaa
toimintakertomuksen, talousarvion toteumavertailun, tilinpaatdslaskelmat
(tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), tilinpaatoksen liitetiedot, allekirjoitukset ja

tilinpaatésmerkinnan seka luettelot ja selvitykset.

Tilinpaatés on sadilytettava pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettéd seurakuntatalous
sailyttaa tilinpaatdksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvasti sahkdisessa muodossa.
Sahkodisessd muodossa sdilytettavan tilinpaatdksen tulee tayttaa sahkdiselle
arkistoinnille asetetut vaatimukset. Tilinpaatdksesta otetaan paperitulosteet, jos
seurakuntataloudella ei ole kaytdéssa Sahke2- suosituksen tayttavaa jarjestelmaa, joka
mahdollistaa asiakirjojen luotettavan sahkodisen pysyvaissailytyksen. Mikali tilinpaatds

on paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enaa tarpeellista.
Tilintarkastuskertomus liitetaan kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpaatésasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatdés kesakuun loppuun mennessa.

Seurakunnan tilinpaatds julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisena

dokumenttina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa seka
seurakunnan talouden ja omaisuuden hoitoa (KL 3:10).
Tilinpaatoksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpaatéksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

22 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kuin edella

mainittu kirjanpitoaineisto on sailytettdva vahintaan kuusi vuotta tilikauden


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/178671a4-9469-45ea-8d1e-03b0f58ae48c/tilinpaatoksen-laatiminen-virastokollegio-07102021.pdf
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paattymisesta. Maaraajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttaa

tase-erittelyjen ja tositeaineiston sailyttamista mainittua vahimmaisaikaa kauemmin.

Kiinteistdinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset on sailytettava
13 vuotta sen kalenterivuoden paattymisestd, jolloin kiinteistéinvestointi on
valmistunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sailytysajat saattavat olla edella
mainittuja pidempia. Ajat on varmistettava rahoituspaatoksesta tai hanketta

hallinnoivalta ministeriolta.

Kirjanpitoaineiston sailyttamisessa on lisdksi noudatettava seurakunnan

arkistosaanndén maarayksia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Paivitetty malli seurakunnan

arkistosaanndksi ja arkistonmuodostussuunnitelmaksi

23 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpaatéslaskelmat ja kirjanpidosta
johdettavat tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitamaan
tilastotietokantaan. Taloustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon
tasolla myés kirjanpitojarjestelman laskentatunnisteen tehtdvdalue avulla

kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Yleiskirje 14/2024, Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja

seurakuntayhtymissa (virastokollegio 15.2.2024)

Liite 1, Tehtavaalueet 1.1.2025

Kirkkoneuvosto vastaa siita, etta muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan

kirkkohallitukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti.

24 § Avustukset

Kirkkovaltuusto paattaa avustusten myontamisen periaatteet. Avustuksen
myontamisen yhteydessa paatetaan, pyydetaankd avustuksen saajalta mydhemmin

selvitys avustuksen kayttamisesta.


https://evl.fi/plus/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/14-liite-1-Kustannusten-kohdentaminen-seurakunnissa-ja-seurakuntayhtymissa.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/919024d1-923f-4a9a-940a-405b179415f2/liite-bilaga-1-tehtavaalueet_-uppgiftsomraden-2025.pdf
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Yhteisdjen toiminta-avustuksissa on syyta aina pyytaa selvitys avustuksen
kayttamisesta.

KL 6:1 Varojen kayttdminen

Mahdolliset Iahetystydn ja diakoniatyén avustusohjeet

Valvonta ja tarkastus

25 § Sisainen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, ettd ulkoinen valvonta
(tilintarkastus) seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa muodostavat kattavan

valvontajarjestelman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen

seka sisdisen valvonnan kehittdminen seurakunnassa

Kirkkoneuvosto vastaa sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta.
Sisadisen valvonnan tehtavana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja talous
on tarkoituksenmukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden
perustehtdvaa ja strategiaa seka seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisdinen
valvonta vahentaa ja ehkdisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheita,

epdajohdonmukaista toimintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa hoitoa.

Sisdisen valvonnan avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita, etta tehtavat

hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksyttavalla tasolla.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkiléille vahintaan kerran toimintavuoden

aikana seka toimintakertomuksessa.

Ammattimainen sisdinen tarkastus on osa sisdista valvontaa. Sisdinen tarkastus on
johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisdisen valvonnan
riittavyys. Mikali seurakunnassa on sisainen tarkastus olemassa, selonteossa
sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta selvitetaan, kuinka sisainen

tarkastus on jarjestetty ja sisdisen tarkastuksen tekemat havainnot.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
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26 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan

tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatds.

Tilintarkastus jarjestetaan seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista
riippumattomaksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon
ja talouden tarkastamista varten joko vahintaan yhden varsinaisen ja yhden
varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhteisén. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan
tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteison tulee maarata paavastuulliseksi
tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellyteta seurakunnan

jasenyytta.
Tilintarkastajan tehtavat: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta
kirkkojarjestyksen 6 luvun 8 §:n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetaan
tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuksessa on myos esitettava, voidaanko

tilinpaatds hyvaksya ja myontaa tilivelvollisille vastuuvapaus.

Kirkkoneuvoston on esitettava tilinpaatds seka tilintarkastuskertomus
kirkkovaltuuston kasiteltavaksi kesakuun loppuun mennessa. Samassa yhteydessa on
esitettava kirkkovaltuustolle tilintarkastuskertomukseen liittyvat, asianomaisilta

muistutuksen johdosta pyydetyt vastineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto paattaa toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siita tehdyt
muistutukset antavat aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessa paatetaan
my0s vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava

havaitsemistaan epakohdista viipymatta kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely: KJ 6:8
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Muuta

28 8 Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai
yhteisty6tahoja kohtaan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritdan luomaan
suhteita, vahvistamaan niita tai esimerkiksi kiittamaan yhteistyétahoja. Edustaminen
kohdistuu aina seurakuntatalouden palkatun henkiléston ulkopuoliseen tahoon.
Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee

soveltaa yhdenmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan
antaa ulkopuoliselle yhteistyokumppanille merkkipaivan kunniaksi tai muissa
erityistilanteissa. Viranhaltija tai tyontekija ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya
sellaista lahjaa, jolla pyritaan vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan hanen

toimintaansa palvelussuhteessa.

29 § Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan ... paivana ... kuuta 20...

Talla taloussaannoélla kumotaan 3 paivana joulukuuta 2024 vahvistettu Keski-Karjalan

seurakunnan taloussaanto
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